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Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ
_____________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От   29. 09. 2017г. № 733
г. Железногорск-Илимский

Об утверждении технологической  схемы

предоставления муниципальной услуги

«Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся

в жилых помещениях, предоставляемых по договорам

социального найма на  межселенной 

территории МО «Нижнеилимский район»»
       Во исполнение пункта 7.3. Плана мероприятий  по дальнейшему развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Иркутской области на 2016-2018гг.,  руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Нижнеилимский район», администрация Нижнеилимского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.      Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги  «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  (Приложение).

2. Настоящее постановление  подлежит опубликованию в периодическом печатном издании «Вестник Думы и администрации Нижнеилимского муниципального района» и на официальном информационном  сайте МО «Нижнеилимский район».

3.  Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя мэра района по вопросам экономики и финансов Г.П. Козак.

И.о. мэра района
                                                                       Г.П. Козак

Рассылка: дело-2, ДУМИ-3, ОСЭР, пресс-служба.
И.В. Чубенко 

8 (39566) 33884 
Приложение 

к постановлению

 № _____ от «____» __________2017г.

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

«Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  
	Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»



	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.       
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Нижнеилимского муниципального района 

	2.       
	Номер услуги в федеральном реестре
	3800000000171105187

	3.       
	Полное наименование услуги
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  

	4.       
	Краткое наименование услуги
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  

	5.       
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление  администрации Нижнеилимского муниципального района № 764 от 11.06.2015.  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»   (ред. № 214 от 01.04.2016г.)

	6.       
	Перечень "подуслуг"
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  

	7.       
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	На официальном информационном  сайте МО «Нижнеилимский район»

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальных услуг

	
	
	

	
	
	 


	Раздел 2. "Общие сведения о «подуслугах»
	

	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления  "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  

	30 рабочих дней
	30 рабочих дней
	Отсутствие у законного представителя документа, удостоверяющего полномочия и оформленного в установленном законом порядке; несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 41 административного регламента; наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц уполномоченного органа, а также членов  их семей

	1) непредставление документов, отраженных в пункте 37 административного регламента; 
2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления и оранизации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документов и (или) информации, необходимых для принятия на учет, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе (за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоят на учете);

3)предоставленные документы не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете;

4) не истек срок в соответствии со статьей 53 Жилищного кодекса РФ 


	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Путем личного обращения, посредством почтового отправления,  в форме электронных документов, через МФЦ.
	Лично под роспись или направление в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением


	Раздел 3. "Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  

	1
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	а) должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц  органов государственной власти, органов местного самоуправления, иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа, он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) не должны быть исполнены карандашом;

д) не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Наличие
	Уполномоченный представитель
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3

	Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги" 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт
	1 экземпляр, подлинник
	Нет
	Постановление Правительства РФ от 8 июля 1997 г. N 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	
	-

	2
	-
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник
	В случае подачи документов представителем заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3
	-
	-

	3
	-
	документы, в установленном порядке подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с Законом № 125-оз, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг 
	1 экземпляр, подлинник
	
	
	
	

	5
	-
	документы, содержащие в соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю и членам его семьи имущества, подлежащего налогообложению  в соответствии с Законом № 125-оз (в случае отсутствия заявления гражданина о проведении оценки данного имущества органом местного самоуправления - по рыночной стоимости данного имущества, сложившейся в муниципальном образовании «Нижнеилимский район»)
	1 экземпляр, подлинник
	
	
	
	


	Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  

	нет
	Выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 
	Сведения об основных характеристиках объекта недвижимости 
	Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района 
	Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Иркутской области-
	-
	3 рабочих дня
	
	-

	Нет 
	Выписку из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района 
	Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Иркутской области-
	-
	3 рабочих дня
	
	

	нет
	Документы, подтверждающие регистрацию  по месту жительства или по месту пребывания заявителя и членов его семьи
	Справка Формы № 10
	Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района 
	ОУФМС России по Иркутской области в Нижнеилимском районе 
	 
	5 рабочих дней
	
	


	Раздел 6. Результат «подуслуги»
	
	
	
	
	

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги" 
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги" 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  

	1
	Принятие решения 
о  принятии на учет в качестве нуждающихся
	подписание  решения  уполномоченным органом о принятии на учет  
	Положительный
	 
	 
	 Лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	 
	 

	2
	Принятие решения об отказе 
	На официальном бланке, подписанный должностным лицом
	Отрицательный
	 
	 
	 Лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	 
	 


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.  Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  

	1.1. Прием заявления 

	1
	Регистрация заявления и документов
	-     путем личного обращения;

·  по электронной почте;

· почтовым  отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителя (представителя) либо выдать под роспись;
· через МФЦ
в форме электронного документа посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью)
	Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 10 минут.
Заявление регистрируется в день поступления
	Должностное лицо уполномоченного органа/МФЦ, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции
	Бланки заявлений, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	 

	1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги


В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления;

	 5 рабочих дней - ответ на межведомственный запрос
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами, ключ эл. Подписи
	 

	1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	1
	Принятие решения
	 Должностное лицо уполномоченного органа принимает  решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет на основании рассмотрения представленных заявления и документов в соответствии с пунктами 37-и 42 настоящего административного регламента  не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления в уполномоченный орган заявления и документов в соответствии с пунктами 85 административного регламента.
Заявители считаются принятыми на учет со дня принятия соответствующего решения уполномоченного органа. 
	Не позднее 30 рабочих дней
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Бланки ответов, ответы на межведомственные запросы, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	 

	1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача результата
	Должностное лицо Департамента, Уполномоченный орган не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет по адресу: у казанному в заявлении, либо через МФЦ, заявителю документы, подтверждающие принятие указанного решения
	3 рабочих  дня 
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; руководитель, заместитель руководителя, председатель комитета уполномоченного органа
	Ответ заявителю, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	 


	Раздел 8. "Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги" 
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запросов о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставалении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на  межселенной территории МО «Нижнеилимский район»»  

	Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в уполномоченном органе, в том числе при обращении посредством почтовой, телефонной, факсимильной и электронной связи, а также путем размещения соответствующей информации на информационных стендах в помещении уполномоченного органа, предназначенном для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнеилимского муниципального района  и в региональной государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» (электронный адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru)
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,
посредством почтового отправления,
в электронной форме
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,
посредством почтового отправления,
в электронной форме
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	 
	а) личное обращение;
б) через организации почтовой связи;
в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты);
г) официальный сайт Администрации Нижнеилимского муниципального района;
д) через МФЦ;
е) через Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области


И.о. мэра района
                                                                                                                                     Г.П. Козак

